Состав документов системы и порядок работы с ними


Основа функционирования системы – это организация учетных действий над объектами реестров при помощи документов. Документом в системе является аналог реального, «бумажного» документа, оформляемого в процессе учета, распределения или управления имуществом. Документальный подход позволяет значительно упростить процесс работы с электронным реестром, благодаря сведению наборов однотипных операций в группу действий, выполняемых при проведении документа в системе и определяемых видом документа. Документ может находится в трех состояниях: 1) сохранен – документ заполнен (не обязательно полностью) и записан в системе, в журнале документов отмечается пиктограммой в виде синего листка; 2) проведен – документ полностью заполнен и отработан, то есть совершил при проведении все необходимые действия в соответствии со своим назначением, отмечается в журнале пиктограммой в виде синего листка с галочкой; 3) удален – документ помечен на удаление, все действия произведенные документом в процессе проведения отменены, в журнале отмечается пиктограммой в виде синего перечеркнутого листка.


Система содержит следующие документы, назначение и подробное описание которых будет приведено ниже:

1) ввод остатков – внесение в реестр поступающего на учет имущества вне зависимости от источника поступления, используется также при конвертации из файлов выгрузки DBF формата.
2) приказ по основной деятельности – основной документ системы, позволяющий отразить все необходимые операции с имуществом (поступление, списание, передача, продажа, разукомплектация и т.д.) в единой настраиваемой форме с подготовкой бланка приказа и автоматическим отражением движений в реестре муниципальной собственности.
3) договор передачи имущества – документ, позволяющий списочно отразить факт передачи муниципального имущества в выбранный вид пользования третьему лицу.
4) временный приказ – документ, позволяющий заранее оформить заготовку основного приказа без регистрации его в журнале приказов с возможностью в дальнейшем получить рабочий приказ вводом на основании.

5) начисление амортизации – регламентный документ расчета амортизации по объектам выбранной организации.

6) корректировка износа – документ коррекции сумм начисленного износа по объектам реестра муниципальной собственности в связи с выявленными отклонениями в процессе начисления амортизации;
7) исправительный документ по реестру имущества – вспомогательный документ для внесения авторизованных изменений в данные, сформированные на основании документов «Ввод остатков»

В связи с тем, что система базируется на планах счетов бухгалтерского учета в бюджетных и хозрасчетных организациях, вернее его фрагмента, отвечающего за учет операций с основными средствами, все документы оперирующие балансовой стоимостью объектов или суммами амортизации формируют при проведении проводки, отражающие факт изменения суммарного и/или количественного учета стоимости, не подлежащие непосредственной правке, кроме как через изменение показателей породивших их документов. Все документы при записи располагаются в соответствующем журнале в порядке определенном датой и временем их формирования. Для изменения порядка документов в журнале нужно прежде всего отменить их проведение (в журнале документов через меню «Действия» или контекстное меню), а затем изменить дату документа (в форме документа) или время его проведения (в журнале документов через меню «Действия» или контекстное меню). Помните, что отмена проведения документа влечет отмену всех изменений в реестре, карточке основного средства и бухгалтерских счетах, которые этот документ породил. Особенно осторожным нужно быть с документами-основаниями (ввод остатков), по результатам проведения которых формируются приказы по основной деятельности. 
Ввод остатков
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Основное назначение документа – это формирование учетных карточек поступившего на учет имущества и разноска начальных данных о балансовой стоимости и ранее начисленной амортизации по бухгалтерским счетам, соответствующего (бюджетного или хозрасчетного) плана счетов. Следует помнить, что документ не содержит всей информации по объекту, которая может учитываться в реестре муниципальной собственности, а только необходимый минимум для формирования в дальнейшем приказов по основной деятельности и начисления амортизации.

Состав полей и элементов управления документа:

1) дата документа – дата поступления имущества;

2) «Организация» - организация-балансодержатель, в которую поступило имущество;

3) «Вид движения» - способ поступления имущества (необходим для выбора вида формируемого на основании приказа по основной деятельности); 

4) «Комментарий» - произвольная информация, указываемая в целях пояснения содержимого документа;
5) «доначислять амортизацию» - флажок регулирующий необходимость расчета амортизации объектов стоимостью до 10000 рублей с установленным способом расчета амортизации «100% при вводе в эксплуатацию». Используется только для учреждений, по умолчанию не установлен;

6) кнопка «Убрать дубли» - процедура анализа табличной части на наличие дублирующихся записей для автоматического их удаления;
7) кнопка «Копировать» - копирование текущей записи табличной части в требуемом количестве;

8) кнопка «ОК» - закрытие и сохранение документа, аналогично нажатию кнопок «Ctrl+Enter»;

9) кнопка «Закрыть» - закрытие документа без сохранения (при наличии изменений выводится запрос о необходимости записи документа, если документ ранее не проводился, то запрос на проведение не выводится), аналогично нажатию кнопки «Esc»;

10) кнопка «Приказ» - формирование приказа по основной деятельности на основании текущего документа, при этом текущий документ сохраняется и проводится. При нажатии выводится выпадающее меню с перечнем доступных для формирования приказов: на закрепление имущества, на разделение объекта недвижимости, на разукомплектацию. При нажатии клавиши «Esc» формирование приказа не производится.

Табличная часть документа содержит следующие поля:

1) «№» - номер строки по порядку (заполняется автоматически);
2) «ИнвНомер» - инвентарный номер объекта;

3) «Наименование» - наименование объекта имущества;

4) «Стоимость» - балансовая стоимость объекта. В случае учреждения автоматически выбирается способ начисления амортизации в зависимости от стоимости: 1 - до 1000 рублей; 2 – до 10000 рублей, 3 – 10000 и выше. Автоматически заполняется первоначальная стоимость объекта. 
5) «Количество» - количество объектов (по умолчанию – 1), изменяется при групповом учете в учреждениях;

6) «ДатаВвода» - дата ввода объекта в эксплуатацию. Автоматически заполняется дата поступления объекта в организацию;

7) «СчетУчета» - счет учета по плану счетов. План счетов подбирается автоматически по организационной форме организации-балансодержателя;

8) «Группа» - амортизационная группа. В соответствии с выбранной группой автоматически проставляется срок полезного использования по верхнему пределу группы;
9) «СрокИспользования» - срок полезного использования в месяцах;

10)  «Амортизация» - ранее начисленная амортизация (износ);

11) «Способ начисления амортизации» - способ начисления амортизации. Для учреждений: 1- амортизацию не начислять, 2 – 100 % амортизация при вводе в эксплуатацию; 3 – линейный способ начисления амортизации. Для хозрасчетных организаций: 3 – линейный способ начисления амортизации, 4 – начисление амортизации по ЕНАОФ;

12)  «СостояниеОС» - состояние ОС на дату документа: в эксплуатации, в запасе, на консервации, на капитальном ремонте, передано в текущую аренду, выбыло, иное;
13)  «Тип ОС» - значение из справочника типов ОС. (автоматически заполняется счет учета из соответствующего поля плана счетов справочника);

14)  «ПервоначальнаяСтоимость» - первоначальная стоимость объекта;

15)  «ДатаПостОС» - дата поступления объекта в организацию;

16)  «ОКОФ» - код по справочнику ОКОФ;

17)  «Заводской номер» - заводской номер объекта;

18)  «Ставка налога на имущество» - ставка налога на имущество;

19)  «Норма амортизации» - норма амортизации по ЕНАОФ (заполняется только при указании способа начисления амортизации – 5);

20)  «Источник финансирования» - источник финансирования (по умолчанию – бюджетное);

21)  «ПлощадьОбщая» - площадь общая (указывается только для зданий и помещений);

22)  «ПлощадьПолезная» - площадь полезная (указывается только для зданий и помещений).

Под табличной частью выводится информация о количестве внесенных объектов имущества (количество строчек табличной части) и их суммарной балансовой стоимости.
При сохранении документа никаких движений в реестре не производится. 

При проведении документа заводятся новые карточки объектов имущества в реестре и разносится по учетным счетам балансовая стоимость и ранее начисленная амортизация (износ).

При отмене проведения или пометке на удаление документа удаляются данные о балансовой стоимости и ранее начисленной амортизации и помечаются на удаление карточки объектов имущества в реестре. Если на основании текущего документа вводился приказ по основной деятельности, то отмена проведения или пометка на удаление невозможна до удаления сформированного на основании приказа.

Приказ по распоряжению имуществом
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Основное назначение документа – это отражение изменений основных учетных параметров имущества по различным видам движений (закрепление имущества, передача, списание, разделение и т.д.). Состав полей документа регулируется настройками видов приказов в соответствующем справочнике «Виды приказов». Заметим, что данным документом могут вводиться не только приказы по управлению имуществом, но и приказы об изменении (дополнении) уставов организаций
Состав полей и элементов управления документа:

1) номер приказа – номер приказа (назначается автоматически. Может изменяться вручную, но при сохранении проверяется уникальность номера приказа внутри года);

2) дата приказа – дата приказа (по умолчанию ставится равной рабочей дате сеанса работы с программой);

3) «Вид приказа» - значение из справочника «Виды приказов», в соответствии с которым формируется состав доступных полей приказа. Кроме этого вид приказа влияет на состав операций, формируемых при проведении документа (подробнее, см. ниже);

4) «Отправитель ОС» - в случае передачи имущества, это организация чьё имущество передается;

5) «Организация-получатель» - организация. на баланс которой передается, списывается или закрепляется имущество;
6) «ОС приходования, в случае передачи» - в случаях объединения объектов на одной учетной карточке (например: библиотечный фонд), здесь указывается результирующий объект имущества;

7) «Разделяемое ОС» - разделяемый или разукомплектуемый объект имущества;

8) «Комментарий» - произвольная информация, указываемая в целях пояснения содержимого документа;

9) кнопка «Подбор» - открывает список имущества отфильтрованный по организации-отправителю в случае передачи или получателю в иных случаях;

10) кнопка «Очистить» - очищает табличную часть документа;

11) кнопка «Заполнить» - заполняет табличную часть документа перечнем имущества в трех вариантах: «все объекты организации» - полный перечень имущества выбранной организации, «по выбранной группе» - после запроса группы имущества выбираются все объекты этой группы по выбранной организации, «исключая выбранную группу» - после запроса группы имущества выбираются все объекты не входящие в эту группы по выбранной организации;

12) кнопка «ОК» - закрытие и сохранение документа, аналогично нажатию кнопок «Ctrl+Enter»;

13) кнопка «Закрыть» - закрытие документа без сохранения (при наличии изменений выводится запрос о необходимости записи документа, если документ ранее не проводился, то запрос на проведение не выводится), аналогично нажатию кнопки «Esc»;

14) кнопка «Печать» - выводит список прикрепленных внешних форм по виду приказа, в случае выбора открывается Microsoft Word и выбранный шаблон заполняется данными текущего приказа;
15) кнопка «Просмотр» - выводит список ранее сохраненных внешних печатных форм, в случае выбора открывается Microsoft Word с выбранным документом.

Табличная часть документа содержит следующие поля:

1) «№» - номер строки по порядку (заполняется автоматически);

2) «ОС» - ссылка на объект реестра муниципального имущества;

3) «Учетная дата» - зависит от вида приказа: основное назначение – дата ввода в эксплуатацию, в случаях ввода приказа о модернизации объектов имущества и передачи на консервацию данное поле используется для ввода даты соответствующего изменения;

4) «КолМес» - количество месяцев полезного использования – заполняется только в случае изменения срока полезного использования после модернизации;

5) «Количество» - количество объектов при групповом учете (имеет смысл только для учреждений);

6) «Сумма» - балансовая стоимость объектов имущества;
7) «Накопленный износ» - накопленный износ объектов муниципального имущества на дату документа;

8) «Всего количество» - общее количество, числящееся в организации. Поле не редактируется и используется для определения факта полной или частичной передачи объектов с баланса на баланс. В случае частичной передачи для принимающей организации в реестре заводится новая карточка ОС, с новым реестровым номером.

Под табличной частью выводится информация о количестве внесенных объектов имущества (количество строчек табличной части), их суммарной балансовой стоимости и накопленной амортизации.

При сохранении документа может изменяться поле «Состояние» объекта муниципального реестра в зависимости от определенного вида движения при сохранении в карточке вида приказа.. 

При проведении документа в зависимости от вида движения в приказе в системе производятся следующие действия:

1) «Приобретено», «Централизованное снабжение» - если документ-основание отсутствует (приказ не вводился из документа «Ввод остатков») производится разноска по существующим карточкам ОС количества, балансовой стоимости.  При наличии документа-основания. Количество и балансовая стоимость разносится только по библиотечному фонду и мягкому инвентарю (до вступления в силу Приказа № 25Н). Текущий документ записывается в периодическое поле «ПоследнийДокумент» карточки ОС для отражении истории движений по объекту имущества.
2) «Модернизация» - производится разноска по существующим карточкам ОС  балансовой стоимости, следует учитывать, что в приказе о модернизации не следует заполнять графу количество, а в графе сумма указывается размер увеличения балансовой стоимости в результате модернизации. Также вводится новая запись в связанный с карточкой ОС справочник «Модернизация», в которой указывается дата модернизации из графы «ДатаУчета», сумма модернизации и оставшийся после модернизации срок полезного использования из графы «КолМес». Текущий документ записывается в периодическое поле «ПоследнийДокумент» карточки ОС для отражении истории движений по объекту имущества;
3) «Списано» - при списании имущества списывается его балансовая стоимость и начисленная ранее амортизация, в карточке объекта имущества устанавливается состояние указанное в виде приказа в поле «При проведении», поле организации-балансодержателя заносится ссылка на специальную запись в справочнике «Организации», отвечающую за сбор всех списанных ОС. Организация списания определяется по ИНН = «9999999999».. Текущий документ записывается в периодическое поле «ПоследнийДокумент» карточки ОС для отражении истории движений по объекту имущества;
4) «Передано безвозмездно» - по организации, передающей имущество, списывается балансовая стоимость и ранее начисленный износ, а по организации-получателю соответственно приходуется. При этом анализируется полнота передачи объектов группового учета: при полной передачи в карточке ОС поле организации заменяется   ссылкой на получателя, а в случае частичной передачи по организации-получателю заводится новая карточка ОС с копированием всех необходимых параметров и присвоением нового реестрового номера. В карточке объекта имущества устанавливается состояние указанное в виде приказа в поле «При проведении». Текущий документ записывается в периодическое поле «ПоследнийДокумент» карточки ОС для отражении истории движений по объекту имущества;
5) «Исключено из реестра (хищения)», «Реализовано», «Списано недостач за счет виновных лиц» , «Списано недостач за счет учреждения», «Безвозмездная передача на Окружной бюджет», «Безвозмездная передача на Федеральный бюджет» -  в результате отработки перечисленных видов движений списывается его балансовая стоимость и начисленная ранее амортизация, в карточке объекта имущества устанавливается состояние указанное в виде приказа в поле «При проведении», поле организации-балансодержателя заносится ссылка на специальную запись в справочнике «Организации», отвечающую за сбор всех списанных ОС. Организация списания определяется по ИНН = «9999999999».. Текущий документ записывается в периодическое поле «ПоследнийДокумент» карточки ОС для отражении истории движений по объекту имущества;
6) «Выделение объектов недвижимости путем разделения» - приказ такого вида вводится на основании документа «Ввод остатков», в котором перечисляются выделяемые из здания объекты (встроенные помещения., квартиры и т.п.). В поле «Разделяемое ОС» должно быть указано основное здание, из которого выделяются объекты. В результате проведения уменьшаются полезная и общая площадь разделяемого объекта на площади выделяемых, при этом производится проверка на возможность выделения объектов заявленной площадью. Также уменьшается балансовая стоимость и накопленный износ разделяемого объекта. Текущий документ записывается в периодическое поле «ПоследнийДокумент» карточки разделяемого ОС;
7) «Разукомплектация ОС» - приказ такого вида вводится на основании документа «Ввод остатков», в котором перечисляются объекты, полученные в результате разукомплектации ОС. В поле «Разделяемое ОС» должно быть указано разукомплектуемое имущество. В результате проведения уменьшаются балансовая стоимость и накопленный износ разделяемого объекта. Текущий документ записывается в периодическое поле «ПоследнийДокумент» карточки разделяемого ОС;

8) «Передано на консервацию (приостановлена амортизация)» - в карточки указанных в табличной части ОС устанавливается периодический признак «Приостановить начисление амортизации» на дату, указанную в поле «ДатаУчета». Текущий документ записывается в периодическое поле «ПоследнийДокумент» карточки разделяемого ОС.
При отмене проведения или пометке на удаление документа производятся действия обратные описанным выше по видам движений приказов.
Начисление амортизации
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Основное назначение документа – это начисление амортизации по основным средствам, учитываемым на балансе выбранной организации за произвольный период времени. Начисление производится помесячно в соответствии с выбранным периодом. Заполнятся полный перечень имущества, но расчет производится только по основным средствам со способом начисления амортизации равным 2 – 100% начисление амортизации, или 3 – линейный способ начисления амортизации. Документ может вводится из карточки организации на закладке «Балансы». Ранее сформированные и обсчитанные документы по начислению амортизации отражаются в табличной части закладки «Балансы» карточки выбранной организации. Так как начисление амортизации должно производится ежемесячно, без пропусков расчетных периодов, рекомендуется вводить новые документы начисления амортизации именно из карточки организации, так как в этом случае анализируется последний рассчитанный период и дата начала периода расчета устанавливается в начало месяца, следующего за последним расчетным периодом. Рекомендуется устанавливать период расчета не более периода отчетности организаций, то есть периода их сверки с реестром муниципального имущества, так как все рассчитанные суммы при проведении документа отражаются на дату документа, которая совпадает с датой окончания периода расчета. 
Состав полей и элементов управления документа:

1) номер документа – номер документа (назначается автоматически);

2) дата документа – дата расчета амортизации (по умолчанию ставится равной рабочей дате сеанса работы с программой);

3) «Период начисления» - даты начала и окончания периода расчета амортизации. При расчете выбираются данные по месяцам, входящим в период вне зависимости от чисел дат, то есть всегда от начала до конца месяца;

4) «Организация» - выбранная организация-балансодержатель;

5) «Комментарий» - произвольная информация, указываемая в целях пояснения содержимого документа;

6) кнопка «Заполнить» - табличная часть документа заполняется списком основных средств выбранной организации, заносятся параметры расчета, балансовая стоимость и ранее начисленная амортизация.. Объекты имущества повторяются в табличной части документа столько раз, сколько месяцев из выбранного периода подлежат амортизации. В список подлежащих амортизации ОС попадают объекты с ненулевой остаточной стоимостью и линейным способом начисления амортизации, а также объекты со 100% доначислением амортизации (для бюджетных учреждений). Не попадают объекты, принятые к учету в текущем анализируемом месяце, выбывшие ранее или ОС с признаком приостановки начисления амортизации (находящиеся на консервации).  Балансовая стоимость ОС вычисляется в каждом месяце отдельно для учета случаев увеличения балансовой стоимости в результате модернизации или переоценки. Ручное добавление или удаление строк документа заблокировано. Строки таблицы после заполнения сортируются по полям «Способ» (в порядке убывания), «ОС» (по алфавиту) и «Месяц» (по возрастанию);
7) кнопка «Рассчитать» - заполненная таблица анализируется и в зависимости от способа начисления амортизации, параметров расчета и состояния ОС производится расчет месячной доли амортизации. В случае расчета по нескольким месяцам последовательно увеличивается сумма ранее начисленной амортизации с учетом суммы рассчитанной по предыдущему месяцу.

8) «История» - по текущему объекту имущества выводится печатная форма отчета по-документной истории его движений.

9) кнопка «ОК» - закрытие и сохранение документа, аналогично нажатию кнопок «Ctrl+Enter»;

10) кнопка «Закрыть» - закрытие документа без сохранения (при наличии изменений выводится запрос о необходимости записи документа, если документ ранее не проводился, то запрос на проведение не выводится), аналогично нажатию кнопки «Esc»;

11) кнопка «Печать» - формирует ведомость начисления амортизации, в которой по рассчитанным в документе объектам выводится информация о параметрах расчета амортизации, % износа и оставшемся сроке эксплуатации объектов имущества на дату окончания расчетного периода. Объекты имущества группируются в печатной форме по счетам учета имущества. В зависимости от количества расчетных месяцев в выбранном периоде начисления в ведомости соответственно  вводятся графы начисленной амортизации и рассчитывается итоговая за период сумма начисленной амортизации и остаточной стоимости объектов муниципального имущества.
Табличная часть документа содержит следующие поля:

1) «№» - номер строки по порядку (заполняется автоматически);

2) «ОС» - ссылка на объект реестра муниципального имущества (поле не доступно для редактирования);

3)  «Месяц» - дата конца месяца, в котором по ОС должна рассчитываться амортизация;

4) «Стоимость» - балансовая стоимость объекта имущества на дату начала периода расчета амортизации (поле не доступно для редактирования);

5) «Способ» - способ начисления амортизации (из карточки основного средства, поле не доступно для редактирования);
6) «Срок» - срок полезного использования на дату начала расчетного периода (с учетом возможности увеличения срока за счет модернизации ОС, берется из карточки основного средства, поле не доступно для редактирования);

7) «Износ» - начисленная ранее амортизация (поле не доступно для редактирования);

8) «Амортизация» - начисленная в документе амортизация (по кнопке «Рассчитать»);

9) «Дата списания» - дата выбытия основного средства (из карточки основного средства, поле не доступно для редактирования);
Под табличной частью выводится информация о количестве объектов имущества, числящихся на балансе выбранной организации по состоянию на конец последнего расчетного месяца, их суммарной балансовой стоимости и начисленной амортизации за выбранный период начисления.

При сохранении документа никаких движений в реестре не производится. 

При проведении документа по объектам с ненулевой суммой начисленной амортизации формируются проводки с суммами начисленной амортизации на дату документа. Последний проведенный документ начисления амортизации выводится в карточке объекта имущества.
При отмене проведения или пометке на удаление документа удаляются данные о начисленной амортизации.

Временный приказ по организации
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Основное назначение документа – это черновой версии приказа по организации в связи с отсутствием  необходимости регистрации и присвоения приказу конкретного учетного номера и даты. В дальнейшем временный приказ регистрируется, что отражается в системе фактом ввода на его основании приказа по основной деятельности.

Состав полей и элементов управления документа:

1) «Вид» – вид приказа (выбор из справочника видов приказов). Может использоваться только вид приказа, в карточке которого поле «Может использоваться для ввода временных приказов» установлен признак «Да»;

2) «Организация» – организация, по которой создается временный приказ;

3) «Пункт1» - поле с описанием изменений и дополнений в текст Устава выбранной организации;

4) номер приказа – номер приказа, вводимого при регистрации текущего документа;

5) дата приказа – дата приказа, вводимого при регистрации текущего документа;

6) «Комментарий» - произвольная информация, указываемая в целях пояснения содержимого документа;

7) кнопка «ОК» - закрытие и сохранение документа, аналогично нажатию кнопок «Ctrl+Enter»;

8) кнопка «Закрыть» - закрытие документа без сохранения (при наличии изменений выводится запрос о необходимости записи документа), аналогично нажатию кнопки «Esc»;

9) кнопка «Печать» - выводит список прикрепленных внешних форм по виду приказа, в случае выбора открывается Microsoft Word и выбранный шаблон заполняется данными текущего приказа;

10) кнопка «Просмотр» - выводит список ранее сохраненных внешних печатных форм, в случае выбора открывается Microsoft Word с выбранным документом.

Табличная часть у документа отсутствует.

При сохранении документа никаких движений в реестре не производится. 

Документ не проводится.

Договор передачи имущества
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Основное назначение документа – это разноска по карточкам объектов имущества признака сдачи ОС в аренду: арендатора и типа пользования имуществом. В реестре имущества по балансодержателям в дальнейшем пиктограммой А отображается имущество, находящееся в различных видах пользования у третьих лиц..

Состав полей и элементов управления документа:

1) номер договора – номер договора о передаче имущества;

2) дата договора – дата договора о передаче имущества;

3) «Арендодатель» - ссылка на запись справочника «Организации» - балансодержатель, передающий имущество. По выбранной организации осуществляется отбор имущества при заполнении табличной части по кнопке «Подбор»;

4) «Арендатор» - запись из справочника «Контрагенты, арендующие муниципальное имущество»  - организация, принимающая имущество;

5) «Тип пользования» - тип пользования передаваемым имуществом (ссылка на запись справочника «Типы пользования»);
6) кнопка «Подбор» - открытие справочника объектов имущества по выбранной организации-арендодателю для заполнения табличной части (списка передаваемого имущества);

7) «Комментарий» - произвольная информация, указываемая в целях пояснения содержимого документа;

8) кнопка «Подбор» - открывает список объектов имущества Арендодателя для заполнения табличной части документа;

9) кнопка «ОК» - закрытие и сохранение документа, аналогично нажатию кнопок «Ctrl+Enter»;

10) кнопка «Закрыть» - закрытие документа без сохранения (при наличии изменений выводится запрос о необходимости записи документа, если документ ранее не проводился, то запрос на проведение не выводится), аналогично нажатию кнопки «Esc».

Табличная часть документа содержит следующие поля:

1) «№» - номер строки по порядку (заполняется автоматически);

2) «Основное средство» - ссылка на объект реестра муниципального имущества, передаваемого в пользование третьему лицу;

3) «Дата окончания пользования» - дата прекращения пользования имуществом;

4) «Срок использования» - срок использования имущества (в месяцах, заполняется в случае указания в документе о передаче имущества не конкретной даты окончания, а срока пользования).

При сохранении документа никаких движений в реестре не производится. 

При проведении документа по объектам имущества, указанным в табличной части, заполняется поле «Арендатор» и «Тип пользования» на дату документа.

При отмене проведения или пометке на удаление документа удаляются данные из карточек ОС о передаче объектов в пользование.

Корректировка износа
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Основное назначение документа – это разноска по карточкам объектов имущества данных изменения сумм ранее начисленной амортизации по бухгалтерским справкам организаций. В документе вносится исправленная сумма износа в результате проведения по проводкам разносится разница между исходной и введенной суммой ранее начисленной амортизации.

Состав полей и элементов управления документа:

1) номер корректировки – номер документа;

2) дата корректировки – дата, на которую вносится корректирующая запись в реестр;

3) «Организация» - организация, на балансе которой находится корректируемое имущество;

4) «Комментарий» - произвольная информация, указываемая в целях пояснения содержимого документа;

5) кнопка «Заполнить» - заполнение табличной части документа списком имущества, числящегося за выбранной организацией;

6) кнопка «ОК» - закрытие и сохранение документа, аналогично нажатию кнопок «Ctrl+Enter»;

7) кнопка «Закрыть» - закрытие документа без сохранения (при наличии изменений выводится запрос о необходимости записи документа, если документ ранее не проводился, то запрос на проведение не выводится), аналогично нажатию кнопки «Esc».

Табличная часть документа содержит следующие поля:

1) «№» - номер строки по порядку (заполняется автоматически);

2) «ОС» - ссылка на объект реестра муниципального имущества;

3) «Стоимость» - балансовая стоимость объекта на дату заполнения  табличной части документа;

4) «СрокИспользования» - срок полезного использования объекта на дату заполнения табличной части документа;

5) «ИзносСт» - ранее начисленная амортизация по данным из реестра муниципальной собственности;

6) «ИзносНов» - сумма ранее начисленной амортизации по данным выбранной орагнизации.

Под табличной частью выводится информация о количестве объектов имущества, числящихся на балансе выбранной организации на дату заполнения документа и начисленной амортизации.

При сохранении документа никаких движений в реестре не производится. 

При проведении документа по объектам с ненулевой суммой в графе «ИзносНов» формируются проводки на разницу сумм начисленной амортизации по данным муниципального реестра и организации-балансодержателя на дату документа. 

При отмене проведения или пометке на удаление документа удаляются данные о корректировке начисленной амортизации.

Исправительный документ по реестру имущества

[image: image7.png]~=lolx|

BERERXE BtV HARN

MicnpasuTenbHHi AOKYHEHT (Mcnpasnesus Ha AaTy)

e e |

e |

Fanancosan crow.. |Mcnpasnennas Gan—.
Wsoc no soxymeny | Menpannenmeii ws.

N [oc

o
o
£l

KIN}

ey 0 |
BT T





Основное назначение документа – это исправление ошибочно введенных данных по балансовой стоимости и ранее начисленной амортизации в документах «Ввод остатков».

Состав полей и элементов управления документа:

1) дата документа – дата корректировки, ранее введенных данных.

2) «Документ-основание» - документ «Ввод остатков», данные которого подлежат корректировке. При выборе документа-основания автоматически заполняется табличная часть документа;

3) «Организация» - организация, выбранная в документе «Ввод остатков»;

4) «Комментарий» - произвольная информация, указываемая в целях пояснения содержимого документа;

5) кнопка «ОК» - закрытие и сохранение документа, аналогично нажатию кнопок «Ctrl+Enter»;

6) кнопка «Закрыть» - закрытие документа без сохранения (при наличии изменений выводится запрос о необходимости записи документа, если документ ранее не проводился, то запрос на проведение не выводится), аналогично нажатию кнопки «Esc».

Табличная часть документа содержит следующие поля:

1) «№» - номер строки по порядку (заполняется автоматически);

2) «ОС» - ссылка на объект реестра муниципального имущества;

3) «Балансовая стоимость»» - сумма балансовой стоимости, введенная в документе-основании;

4) «Износ по документу» - сумма ранее начисленной амортизации, введенная в документе-основании;

5) «Исправленная балансовая стоимость» - новая балансовая стоимость объекта;
6) «Исправленный износ» - исправленная сумма ранее начисленной амортизации.

При сохранении документа никаких движений в реестре не производится. 

При проведении документа по объектам с ненулевой суммой в графах «Исправленная балансовая стоимость» или «Исправленный износ» формируются проводки на разницу сумм по документу-основанию и введенным данным. 

При отмене проведения или пометке на удаление документа удаляются данные о корректировке балансовой стоимости и начисленной амортизации.

