Работа со справочниками

Реестр муниципальный реестр собственности, как впрочем и любая другая информационная система такого уровня, содержит множество информации. состав и структура которой определяется нормативными актами по ведению учета. Для сокращения объема хранимой информации, снижения времени на запрос необходимых данных и повышения удобства работы с программой информационное поле было разделено на основную информацию, хранимую в ключевых справочниках Организации и ОсновныеСредства, и вспомогательную, выделенную по принципам нормализации исходных данных. Между справочниками установлены необходимые зависимости и установлены автоматически поддерживаемые связи. Большинство справочников имеет отдельную форму для записи строки справочника, которая позволяет компактно разместить поля ввода данных, и различные списочные формы. Доступ к справочникам организован из меню «Справочники».,в соответствии с которым и будет приведено описание назначения и возможностей отдельных справочников конфигурации.
Реестр юридических лиц


Справочник Организации предназначен для хранения информации о бюджетных организациях города. Именно этот справочник выступает в роли разделителя бухгалтерских итогов, то есть выступает в роли владельца операций по вводу и изменению таких учетных параметров, как балансовая стоимость и накопленный износ. Организации являются общим полем всех документов системы и обязательным полем справочника ОсновныеСредства.
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Рисунок 1. Форма списка справочника Организации


Форма списка разделена на разделы в соответствии с состоянием организации (включено в реестр, исключено из реестра), перечень которых в свою очередь определяется справочником «Состояние организаций». Доступ к разделам списка осуществляется выбором соответствующей закладки. Визуально форма разделена на три списка: список организаций, список основных реквизитов выбранной организации и список ответственных лиц выбранной организации. В нижней части формы расположена группа кнопок следующего назначения:

1) «Закрыть» - закрывает форму списка;

2) «Реестр имущества» - вызов списка объектов имущества, закрепленных за выбранной организацией;

3) [image: image2.png]


 - выбор отображаемых реквизитов организации;
4) [image: image3.png]


 - отключение/включение режима отбора по состоянию организации;

5) «Печать» - вывод печатной формы списка муниципальных организаций с группировкой по организационно-правовой форме;

6) «Документ» - открытие нового приказа по выбранной организации.


Форма элемента справочника Организации состоит из нескольких слоев, вызываемых выбором соответствующей закладки формы:

1) «Реквизиты» - слой формы, на котором расположены основные учетные данные по организации;
2) «Балансы» - перечень документов по начислению амортизации с итоговыми расчетными данными и возможностью ввода, редактирования и удаления соответствующих документов;

3) «Приказы» - перечень приказов по управлению имуществом, учтенном на балансе выбранной организации с возможностью ввода, редактирования и удаления документов.
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Рисунок 2. Форма элемента справочника «Организации». Слой «Реквизиты»


На первой закладке формы элемента справочника организаций собраны следующие поля ввода:
1) «Наименование» - наименование организации;

2) «Краткое наименование» - краткое наименование организации для использования в отчетных формах;

3) «Полное наименование» - полное (официальное) наименование организации;

4) «Вид деят-ти»  - вид деятельности в соответствии со справочником «Виды деятельности организаций»;

5) «ИНН» - идентификационный номер налогоплательщика;

6) «КПП» - код причины постановки на налоговый учет;

7) «ОКПО» - значение из классификатора ОКПО;

8) «ОКОНХ» - значение из классификатора ОКОНХ;

9) «СООГУ» - значение из классификатора СООГУ;

10) «СОАТО» - значение из классификатора СОАТО;

11) «Организационно-правовая форма» - значение из справочника «Организационно-правовые формы»,в зависимости от выбранного значения определяется действующий в организации план счетов;
12) «Номер гос.регистрации, от» - номер  и дата государственной регистрации организации;

13) «Юридический, почтовый адрес» - вызов диалога ввода адреса;

14) «Телефоны организации» - список телефонов организации;

15) «Организация-предок» - ссылка на организацию, правопреемником которой является текущая организация (история правопреемственности);

16) «Состояние организации» – значение из справочника «Состояние организаций».
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 Рисунок 3. Форма элемента справочника «Организации». Слой «Балансы»

На второй закладке формы элемента справочника организаций собраны следующие поля ввода:

1) «Наименование» - наименование организации;

2) «ОтчДата» -  конечная дата периода начисления амортизации;

3) «Баланс» - итоговая балансовая стоимость объектов имущества на отчетную дату;

4) «Амортизация» - итоговая сумма начисленной амортизации на отчетную дату;

5) «ОстСтоимость» - остаточная стоимость имущества на отчетную дату;

6) «Док» - ссылка на документ начисления амортизации;
7) кнопка «Добавить» - ввести новый документ начисления амортизации, при этом анализируется последняя отчетная дата и начало расчетного периода устанавливается на дату начала следующего месяца;
8) кнопка «Перерасчет» - вызов вариантов открытия текущего документа начисления амортизации: «просто открыть документ» (доступна только возможность перерасчета сумм начисленной амортизации), «отменить проведение и открыть» (данный вариант используется при необходимости перезаполнения табличной части документа);

9) кнопка «Удалить» - пометка на удаление текущего документа начисления амортизации, при этом он исключается из текущего списка расчетов.
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 Рисунок 4. Форма элемента справочника «Организации». Слой «Приказы»

На третьей закладке формы элемента справочника организаций собраны следующие поля ввода:

1) «Наименование» - наименование организации;

2) «Номер» -  номер приказа;

3) «Дата» - дата приказа;

4) «Вид» - вид приказа (справочник «Виды приказов»);

5) «Сумма» - итоговая балансовая стоимость объектов имущества, указанных в табличной части приказа;

6) «Статус» - состояние приказа (сохранен, проведен, удален);

7) «Основание» - документ-основание для приказа (ссылка на связанный документ «Ввод остатков»);
8) «Док» - ссылка на документ начисления амортизации;

9) кнопка «Форма» - открытие текущего приказа для просмотра, печати или исправления;

10) кнопка «Новый» - ввести новый приказ;

11) кнопка «Удалить» - пометка на удаление текущего приказа.

При двойном щелчке мышкой или нажатии клавиши Enter на выбранном приказе открывается сформированная ранее печатная форма приказа.
На любой закладке формы доступны следующие элементы управления:.

1) кнопка «ОК» - сохранение введенных данных и закрытие формы;

2) кнопка «Закрыть» - закрытие формы, при наличии изменений выдается запрос на сохранение;

3) кнопка «Ответственные лица» - вызов подчиненного справочника «Ответственные лица».

Реестр муниципальной собственности


Справочник ОсновныеСредства предназначен для хранения информации об объектах имущества в различных разрезах и формах. Большое количество хранимой информации по объектам и необходимость получения списков по различным критериям отбора послужило причиной создания различных списочных форм справочника.
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Рисунок 5. Основная форма списка справочника ОсновныеСредства

Основная форма списка – это базовая форма реестра, то есть системная форма списка, позволяющая работать с периодическими полями (данными, изменяющимися по временной шкале), помечать на удаление и восстанавливать записи реестра, получать отборы записей справочника по различным критериям. За счет непосредственного доступа к данным форма наиболее быстро возвращает значения отбора. По умолчанию при открытии формы она разделена на несколько закладок, разделяющих список имущества по его состоянию входимости в реестр муниципальной собственности (включено в реестр, исключено из реестра, списано и т.д.). При наличии записей с не установленным состоянием появляется закладка «(Пустое значение)» со списком такого имущества. При выборе конкретного объекта в верхней части формы указывается учреждение, за которым закреплено данное имущество на сегодняшний день. Следует помнить, что поле организации-балансодержателя в карточке объекта имущества не является периодическим, и соответственно при изменении даты отображения периодических реквизитов в форме или рабочей даты в системе всегда будет отображаться именно текущее состояние поля организации-балансодержателя. Для получения списка имущества выбранной организации на конкретную дату следует воспользоваться формой «Реестр в разрезе организаций».

Форма имеет окно древовидной структуры (слева) и табличную часть списка объектов имущества. В нижней части формы расположены следующие элементы управления:
1) кнопка «Закрыть» - закрывает форму списка;

2) кнопка «Отбор…» - выдает запрос по типу отбора: 

· «по состоянию» - отбор элементов справочника по полю «Состояние имущества»;

· «по учреждению» - отбор элементов по организации-балансодержателю;

· «по типу имущества» - отбор по значению поля «Тип ОС « (здания, сооружения, машины и оборудование и т.д.);

· «отключить отбор» - список заполняется полным перечнем учтенного в системе имущества.
3) кнопка «Печать» - выдает запрос по виду печатной формы:

· «Список общий» - формируется полный список объектов имущества;

· «Список по типам объектов» - формируется список имущества, сгруппированный по типам объектов.
4) [image: image7.png]


 - - выбор отображаемых в списке реквизитов объектов имущества;

5) кнопка «История» - открывает табличную форму для просмотра и изменения периодических реквизитов карточки выбранного объекта имущества;

6) «значения периодических реквизитов указаны на…» - кнопка изменения даты актуальности для периодических реквизитов, отображаемых в форме списка.
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Рисунок 6. Форма списка справочника ОсновныеСредства в разрезе организаций

Форма списка в разрезе организаций – это внутренняя обработка, формирующая по результатам бухгалтерского запроса список объектов муниципальной собственности по заданным критериям: организация-балансодержатель и дата актуальности. Таким образом, данный список позволяет увидеть список имущества выбранной организации на произвольную дату и увидеть суммарную балансовую стоимость и количество объектов имущества, попавших в список. При расчете итоговой балансовой стоимости не учитывается стоимость объектов, числящихся на забалансовом счете «МЦ.01» бюджетных предприятий, хотя эти объекты в списке присутствуют. Список имущества заполняется после выбора организации. Ход заполнения комментируется в нижней части формы. После окончания заполнения списка там же отображается информация о суммарной балансовой стоимости и количестве объектов, включенных в список. В табличной части формы кроме данных из карточки объекта имущества также отображается балансовая стоимость, рассчитанная на дату актуальности, в графе «Баланс».


На форме расположены следующие элементы управления:

1) «Балансодержатель» - выпадающий список организаций с указанным состоянием. При выборе организации происходит перезаполнение списка объектов имущества;

2) кнопка «Сортировать список» - открывает выбор варианта сортировки списка объектов имущества:

· по наименованию ОС – объекты имущества выстраиваются в алфавитном порядке по возрастанию;

· по инвентарному номеру - объекты имущества выстраиваются в порядке  возрастания инвентарных номеров;

· по реестровому номеру - объекты имущества выстраиваются в порядке  возрастания реестровых номеров;

· по дате ввода в эксплуатацию - объекты имущества выстраиваются в порядке  возрастания даты ввода в эксплуатацию;

· по адресу объекта недвижимости - объекты имущества выстраиваются в алфавитном порядке адресов по возрастанию;

· по балансовой стоимости по возрастанию - объекты имущества выстраиваются в порядке возрастания сумм балансовой стоимости;

· по балансовой стоимости по убыванию - объекты имущества выстраиваются в порядке убывания сумм балансовой стоимости;
· Отменить сортировку – восстанавливается естественный порядок заполнения списка объектов.
3) «Дата актуальности» - дата формирования бухгалтерских итогов по балансовой стоимости и заполнения периодических реквизитов;

4) [image: image9.png]


 - информация по текущему объекту списка
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В информационной форме показывается список связанных с объектом документов, анализируется  факт передачи объекта третьим лицам в различные виды пользования.

5) [image: image11.png]


 - открытие карточки выбранной организации;

6) [image: image12.png]


 - обновления списка объектов имущества в соответствии с выбранным способом обновления;

7) [image: image13.png]


 - пометка на удаление текущего объекта (необходимо для случаев исключения объектов из данных переданных отчитывающимися организациями).

8) способ обновления – выбор способа обновления табличной информации: 

· полное обновления – полное переформирование табличной части с очисткой исходного списка;

· обновление реквизитов – перезаполнение реквизитов объектов имущества (по текущему списку, необходимо для отражения изменений реквизитов, внесенных в карточку объекта имущества);

· пересчет сумм – пересчет сумм балансовой стоимости объектов, включенных в список.

9) кнопка «Закрыть» - закрывает форму списка;

10) [image: image14.png]


 - - выбор отображаемых в списке реквизитов объектов имущества;

11) кнопка «Реестр» - вызов формы отчета «Реестр муниципального имущества по выбранной организации;

12) кнопка «Квартиры» - вызов формы списка связанного справочника «Квартиры» (только для объектов с типом, имеющим признак зданий <> 0);
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Рисунок 7. Форма списка справочника ОсновныеСредства в разрезе приказов

Форма списка в разрезе приказов – это внутренняя обработка, формирующая по  запросу к журналу документов список объектов муниципальной собственности по выбранному приказу по распоряжению имуществом. Таким образом, данный список позволяет увидеть список имущества фигурирующий в выбранном приказе и увидеть суммарную балансовую стоимость на дату приказа или выбранную дату, а также  количество объектов имущества, попавших в список. Ход заполнения комментируется в нижней части формы. После окончания заполнения списка там же отображается информация о суммарной балансовой стоимости и количестве объектов, включенных в список. В табличной части формы кроме данных из карточки объекта имущества также отображается балансовая стоимость, выбранная из текущего приказа или рассчитанная на дату актуальности, в графе «Баланс».


На форме расположены следующие элементы управления:

1) «Приказ» - выпадающий список приказов по основной деятельности за выбранный период. При выборе приказа заполняется список объектов имущества и выводится информация об организации-отправителе (в случае передачи) – красным цветом и организации-получателе;
2) «с» … «по» - период выборки приказов. При смене любой из дат периода происходит перезаполнение списка приказов;
3) кнопка «Сортировать список» - открывает выбор варианта сортировки списка объектов имущества:

· по наименованию ОС – объекты имущества выстраиваются в алфавитном порядке по возрастанию;

· по инвентарному номеру - объекты имущества выстраиваются в порядке  возрастания инвентарных номеров;

· по реестровому номеру - объекты имущества выстраиваются в порядке  возрастания реестровых номеров;

· по дате ввода в эксплуатацию - объекты имущества выстраиваются в порядке  возрастания даты ввода в эксплуатацию;

· по адресу объекта недвижимости - объекты имущества выстраиваются в алфавитном порядке адресов по возрастанию;

· по балансовой стоимости по возрастанию - объекты имущества выстраиваются в порядке возрастания сумм балансовой стоимости;

· по балансовой стоимости по убыванию - объекты имущества выстраиваются в порядке убывания сумм балансовой стоимости;

· Отменить сортировку – восстанавливается естественный порядок заполнения списка объектов.

4) «Дата актуальности» - дата формирования бухгалтерских итогов по балансовой стоимости и заполнения периодических реквизитов;

5)  [image: image16.png]


 - информация по текущему объекту списка;

6)  [image: image17.png]


 - открытие карточки выбранной организации;

7) [image: image18.png]


 - обновления списка объектов имущества в соответствии с выбранным способом обновления;
8) способ обновления – выбор способа обновления табличной информации: 

· полное обновления – полное переформирование табличной части с очисткой исходного списка;

· обновление реквизитов – перезаполнение реквизитов объектов имущества (по текущему списку, необходимо для отражения изменений реквизитов, внесенных в карточку объекта имущества);

· пересчет сумм – пересчет сумм балансовой стоимости объектов, включенных в список.

9) флажок «выбирать балансовую стоимость из приказа» - при установке флажка графа «Баланс» таблицы заполняется данными из выбранного приказа, при снятии флажка балансовая стоимость рассчитывается на дату актуальности;

10) кнопка «Закрыть» - закрывает форму списка;

11) [image: image19.png]


 - - выбор отображаемых в списке реквизитов объектов имущества;

12) кнопка «Реестр» - вызов формы отчета «Реестр муниципального имущества по выбранной организации;

13) кнопка «Квартиры» - вызов формы списка связанного справочника «Квартиры» (только для объектов с типом, имеющим признак зданий <> 0).

Из любой формы списка при двойном щелчке мышки или нажатии клавиши Enter на выбранном элементе открывается карточка объекта имущества. В связи с большим количеством и тематическим различием данных об объектах имущества карточка разделена на четыре слоя, каждый из которых вызывается нажатием на соответствующую закладку.
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Рисунок 8. Форма элемента справочника «ОсновныеСредства». Слой «Общие сведения»


Основные учетные данные по объекту имущества собраны на закладке «Общие сведения». Кроме того, эта закладка несет основную информационную нагрузку: при открытии карточки автоматически на рабочую дату рассчитываются: балансовая стоимость, количество, остаточная стоимость и накопленная амортизация, выводится дата последнего начисления амортизации по объекту. В верхней части формы выводится организация-балансодержатель и кнопка смены организации. На каждой из закладок дублируются следующие поля ввода:
1) «Реестровый номер» - десятиразрядное число, заполняемое по маске: ООО-НННННН, где ООО – реестровый номер организации-балансодержателя, НННННН – порядковый реестровый номер объекта имущества;
2) «Наименование» - наименование объекта имущества;

3) «Инвентарный номер» - инвентарный номер объекта, присваиваемый организацией-балансодержателем.

На закладке «Общие сведения» собраны следующие поля ввода и элементы управления:

1) «Полное наименование» - полное наименование объекта имущества;

2) «Источник приобретения» - ссылка на запись справочника «Источники финасирования»;

3) «Состояние имущества» - ссылка на запись справочника «Состояние имущества»;

4) «Состояние – значение из предопределенного списка состояний имущества (в эксплуатации, в запасе, на консервации и т.д.);

5) «Вид НФА» - вид нефинаснового актива: основное средство, нематериальный актив, непроизведенный актив (по умолчанию: основное средство);
6) «ОКОФ» – значение из справочника общероссийского классификатора основных фондов (позволяет определить амортизационную группу);

7) «Тип ОС» - ссылка на запись справочника «Типы основных средств», значение которого определяет счет учета основного средства;

8) «Счет учета ОС» - бухгалтерский счет учета балансовой стоимости объекта (должен выбираться из плана счетов соответствующего организационно-правовой форме организации-балансодержателя).
9) кнопка  «…» даты расчета амортизации – позволяет открыть последний документ, в котором проходило начисление амортизации по текущему объекту;
10) «Организация-арендатор» - ссылка на запись справочника «Контрагенты, арендующие муниципальное имущество» (значение может устанавливаться вручную или документом Договор передачи имущества);

11) «Тип пользования» - ссылка на запись справочника «Типы пользования» (значение может устанавливаться вручную или документом Договор передачи имущества).

12)  кнопка «Капремонт» - вызов формы нового элемента связанного справочника «Капитальный ремонт и модернизация». 
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Рисунок 9. Форма элемента справочника «ОсновныеСредства». Слой «Индивид хар-ки»


На закладке «Индивид хар-ки» собраны параметры однозначно характеризующие учитываемый объект имущества, условия его эксплуатации и назначение. На слое собраны следующие поля ввода:
1) «Завод-изготовитель» - наименование завода-изготовителя;

2) «Паспорт, чертеж, № , проект, модель, тип, марка» - описание документов, характеризующих тип, состав или модель объекта имущества;

3) «Заводской номер» - номер установленный заводом-изготовителем;

4) «Дата выпуска» - дата выпуска, сборки, окончания строительства объекта имущества;

5) «Краткая индивидуальная характеристика объекта» - описание особенностей строения, эксплуатации, хранения объекта, дополнительная информация, позволяющая идентифицировать объект;

6) «Назначение объекта» - описание назначения использования объекта имущества;

7) «Номер инвентарной карточки» - номер инвентарной карточки, заведенной в организации-балансодержателе. 

8) кнопка «Драгметаллы» - состав и содержание драгоценных металлов в объекте имущества;

9) кнопка «Автотранспорт» - описание дополнительных параметров для транспорта;

Для объектов имущества, имеющих тип ОС с признаком зданий <> 0, состав полей ввода закладки отличается от вышеприведенной.
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Рисунок 9. Форма элемента справочника «ОсновныеСредства». Слой «Индивид хар-ки» (для зданий)

На слое для зданий собраны следующие поля ввода:

1) «Материал здания» - ссылка на запись справочника «Материалы зданий»;

2) «Этажность здания» - количество этажей здания;

3) «Площадь общая» - общая площадь здания в квадратных метрах;
4) «Площадь жилая/полезная» - жилая площадь для жилых зданий и полезная – для прочих в квадратных метрах;

5) «Объем здания» - объем здания в кубических метрах;
6) «Дата получения тех.паспорта» - дата получения технического паспорта в органах Ростехинвентаризации (БТИ);

7) «Местонахождение» - почтовый или строительный адрес;

8) «Дата регистрации» - дата регистрации прав в органах, осуществляющих государственную регистрацию;

9) кнопка «Квартиры» - вызов связанного справочника «Квартиры» для жилых зданий.
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Рисунок 10. Форма элемента справочника «ОсновныеСредства». Слой «Поступл.-выбытие»

На закладке «Поступл.-выбытие»  собрана хронология процесса поступления, ввода в эксплуатацию и выбытия основного средства. Здесь расположены следующие поля ввода:

1) Поступление «Дата» - дата поступления (приобретения) объекта имущества в организацию-балансодержатель;

2) «Первоначальная стоимость» - стоимость объекта на момент поступления (приобретения) в организацию-балансодержатель; 

3) Ввод в эксплуатацию «Дата» - дата ввода объекта в эксплуатацию;

4) Выбытие «Дата» - дата выбытия (списание, продажа и т.п.) объекта имущества;
5) «Причина выбытия» - значение из предопределенного списка «Виды движений НФА».
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Рисунок 11. Форма элемента справочника «ОсновныеСредства». Слой «Амортизация»

На закладке «Амортизация»  собраны параметры, влияющие на процесс начисления амортизации основного средства. Здесь расположены следующие поля ввода:

1) «Счет начисления амортизации»- бухгалтерский счет начисления амортизации, выбирается в соответствии со счетом учета. В большинстве операций счет начисления амортизации выбирается автоматически вне зависимости от выбранного значения в карточке объекта имущества;

2) переключатель «Способ начисления амортизации» - выбирается один из вариантов: «не начислять», «100 % при передаче в эксплуатацию» (для бюджетных учреждений), «линейным способом;

3) «Амортизационная группа» - значение из предопределенного списка амортизационных  групп. В зависимости от выбранной амортизационной группы автоматически выбирается срок полезного использования по максимальному значению диапазона с 1 по 9 группу;
4) «Срок полезного использования» - срок полезного использования объекта имущества в месяцах. Величина периодическая – может измениться с момента модернизации объекта имущества;

5) «Ставка налога на имущество» - процент ставки для расчета налога на имущество;

6) Флажок «Приостановить начисление амортизации» - периодическая величина, влияющая на процесс начисления амортизации: с даты установки флажка амортизация приостанавливается.

В нижней части формы элемента  справочника «Основные средства» расположены элементы управления, присутствующие на любой из закладок формы:
1) кнопка «…»  значений периодических реквизитов – изменяет дату актуальности периодических реквизитов карточки; 

2) кнопка  «Печать» - вывод печатной формы карточки объекта имущества;

3) кнопка «Записать» - сохранение внесенных изменений без закрытия формы;

4) кнопка «ОК» - сохранение внесенных изменений и закрытие формы (аналогично нажатию клавиш Ctrl + Enter);

5) кнопка «Закрыть» - закрытие формы без сохранения изменений (аналогично нажатию клавиши Esc);

6) кнопка «История» - вывод на экран формы просмотра и редактирования периодических реквизитов.  
